YMOBHA

NPOBEACHHSA KOHKYPCY Ha 3aiiHATTS MOCA/IM 3aBiAyBaya CeKTOPY YIPaBJIiHHS EPCOHAJIOM
JenapraMeHTy KHTJI0BO-KOMYHAJIbHOI iIHppPaCcTPYyKTypH BUKOHABYOT0 oprany KuiBcbkoi
Micbkoi pamu (KuiBcbkoi MichbKoi qep:kaBHOI aamiHicTpanii) (kaTeropis «b»)

3aranbHi yMOBH

[TocagoBi 000B'sI3KH

3aBimyBad CEKTOPY YIPaBITiHHS [IEPCOHATIOM:

1)opranizoBye IuUTaHyBaHHS poOOTHM cekTtopy y JlemaprameHTi Ta
3a0e3neyye BUKOHAHHS MOKJIaICHUX Ha CEKTOp 3aBJaHb Ta (DyHKIIIH;

2) 3abe3neuye TUIaHyBaHHA CITy>K00BOT Kap’ €pH IepKaBHUX CITy>KOOBIIIB;

3) 3abe3neuye MIaHyBaHHsI HAaBYaHHA MepcoHany JlenaprameHry;

4) BHOCUTH JUpEKTOpYy JlemaprameHTy mMpomo3uiii M[OA0 IITaTHOI
YUCENLHOCTI, CTPYKTYpH Ta MITaTHOTO po3nucy JlemaprameHry,
NpU3HAYCHHS, 3BUIBHEHHSI 3 TOCAJH, IMPHCBOEHHS PAaHTIB JAepKaBHUM
CIIyKOO0BIISIM, BCTAHOBJICHHSI HaJ0aBOK 3a BUCIYTY POKiB, 3a0XOYEHHS Ta
NPUTATHEHHS /10 JUCHUILIIHAPHOI  BIAMOBIAAIBHOCTI  MPAIIBHHUKIB
[enaprameHnry;

5) BU3HA4a€e po3moIia 000B’SI3KIB MIXK MPAI[iIBHUKAMU CEKTOPY, KOOPIUHYE
Ta KOHTPOJIIOE iX MISTBHICTD;

6) OpraHi3oBy€ Ta CKJIIMKA€ HApPaJH 3 MUTaHb, III0 HAIEXKATh JO KOMITCTCHITIT
CEKTOpY;

7) mianucye akT mepeaayli CrpaB 1 MaifHa, y pa3i 3BUIbHEHHS JEP:KaBHOTO
CIy>OOBIII 3 TIOCaaAM YHM TIEPEBENCHHS Ha IHOIY T[OCaay, pa3oM 3
YIOBHOBAXEHOIO 0COOOI0 Ta IEP>KaBHUM CITyKOOBIIEM, SIKUH 3BITbHSIETHCS,
8) 3miiicHIO€ 1HII (PYHKITIT, TepeadadeHl 3aKOHOAaBCTBOM, a CaMe:

9) opranizoBye poOOTy 1MOA0 PO3POOKH CTPYKTYypH JlemapTramenTy;

10) po3pobmsie i Oepe yyacTb y pO3pOOJEHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
NPAaBOBHUX akKTiB, IO CTOCYIOThCS TUTaHb YIMPABIIHHI TICPCOHAIIOM,
TPYJOBHX BiJJHOCUH Ta JACPKABHOI CITyKOU;

11) BHOcuTh nupekTopy JlemapTameHTy Mpomo3uilii 3 THTaHb
yIOCKOHAJICHHS YIIPABIIiHHS NIEPCOHAIIOM Ta KaJpOBOTO MEHEPKMEHTY;

12) 3miiicHIOE  aHATITHYHO-KOHCYJbTaTUBHE  3a0e3medeHHs poOoTH
nupektopa JlemapTtaMeHTy 3 TUTaHb YIPaBIIiHHS IEPCOHATIOM;

13) 3ale3nedye KOHTPOJL 3a pPO3POOJEHHSM TMOCAJOBUX 1HCTPYKLIN
JepKaBHUX CiIyKO0BIIB JlemapTaMeHTy, sIKI 3aTBEPIKY€E JTUPEKTOP
JlemapTaMeHTy, a TakoX MEperyisaac iX Ha BIAMOBIIHICTH BCTAHOBJICHUM
3aKOHOJ/IaBCTBOM BUMOTaM;

14) mpoBoAuTh POOOTY LIOJO CTBOPEHHSI CHPUATIMBOrO OpraHizaliitHoro
Ta TICUXOJOTIYHOrO KiiMmaTy, (OpMyBaHHS KOPIOPATUBHOI KYJIbTYpU Y
KOJIEKTHBI, pO3B’I3aHHS KOHQIIKTHUX CUTYaLlli;

15) BuBUae motpedy B MepcoHaANI Ha BaKaHTHI mocaau B JlemaprameHTi Ta
BHOCHUTb BIJITIOBIHI MpOMO3ullii qupekTopy JlemaprameHty;

16) 3abe3rneuye mNpuiOM JOKYMEHTIB BIJ KaHAWAATIB Ha 3alHATTS
BaKaHTHHUX IOCaJ JepkaBHOI ciIykOu kateropiii «b» Ta «B», opranizoBye
NEePEeBIpKy JJOKYMEHTIB, TOJAHWX KaHAMJIATaM{, Ha BIAMOBITHICTh
BCTAaHOBJIEHUM 3aKOHOM BHMOT'aM, TIOB1IOMJISIE KaHTUIATiB MIPO Pe3yJIbTaTH
TaKoi MEpPEeBIPKH Ta MOJAE IX Ha PO3IJISA KOHKYPCHOI KOMICIi, 3iHCHIOE




1HIIT 3aXOJIM 1010 OpraHi3allii KOHKYpPCHOTO Bi100pY;

17) 3abe3nedye po3poOJeHHS CHEIlaIbHUX BUMOT 1O 0cCi0, sKi
NPETCHAYIOTh Ha 3alHSTTS MOCa] AePKaBHOI CITyk0u kateropiit «b» 1 «By;
18) 3abe3neuye HaACWIAHHS KaHAWJATaM Ha 3aWHATTS BAKaHTHUX MOCA]l
Jep>kaBHOI ciyk0u kareropii «b» Ta «B» mHCbMOBI MOBIAOMIIEHHS PO
pe3yJbTaTH KOHKYPCY;

19) 3a pmopyuenHsiM aupektopa JlemaprameHTy 3a0e3neuye MepeBIPKY
JOTPUMAaHHA BHUMOI 3aKOHOJIAaBCTBA MPO TMpaI0 Ta JEP:KaBHY CIIyxkOy,
IPaBUJI BHYTPIIIHBOTO CITY>K00BOT'O PO3NOPSAKY B JlemapTamMeHTi;

20) pa3oMm 3 IHIIMMH CTPYKTYPHUMH MiJIpo3AliaMu [lenapramMenry:
OpraHi3oBy€e poOOTy MIOA0 PO3POOKH TIOJIOXKEHb TIPO CTPYKTYpPHI
1 pO311ITH;

OIIpalbOBYE IITATHUN po3nuc [lenapramenry;

CIIIJIBHO 3 OYXTaJITePCHKOIO CITY>KO00 OpraHi3oBy€e poOOTY 110,10 MOTHBAIIIT
nepcoHainy /lenaprameHty;

3a0e3neuye IUIaHYBaHHS CIy»OOBO1 Kap’e€pH, IUIAaHOMIpHE 3aMIIICHHS
mocaj Aep>KaBHOI CITyKOM TIATOTOBICHUMH (PaxXiBIISIMH 3T1THO 3 BUMOTaMH
10 npodeciiHOi KOMIETEHTHOCTI Ta CTUMYJIIOE MPOCYBaHHS IO CIYyKO01 3
ypaxyBaHHAM NpodeciiiHOi KOMMIETEHTHOCTI Ta CYMIIIHHOTO BHUKOHAHHS
CBOIX ITOCaJ0BHX 000B’SI3KIB;

Oprani3zoBye poOOTY IIOA0 CTaKyBaHHS JE€P>KaBHUX CITY>KOOBIIIB Ta MOJIOII;
21) opraHnizoBye MMpoOBeCHHs BHYTPIIIHIX HABUAHb JAEPKABHUX CITyKOOBIIIB
[emapramenry;

22) 3aiicHIOE  TUIaHYyBaHHS — Tpo¢eciiHOrO  HaBYaHHS  JIEp>KaBHUX
ciyx00BIiB JlemapTamMenry;

23) opraHi3oBy€ y3arajJbHEHHA TOTpeOM JEpKaBHUX CIYy>KOOBIIB Yy
MIATOTOBIN, CIemiamizamii Ta TiIBHINCHHI KBamidikaiii 1 BHOCHTH
BIJIMOBIHI IPOTO3ULlli JupekTopy JemaprameHnty;

24) pazoM 13 JepKaBHUM CIYy>KOOBIeM 3abe3medye  CKIagaHHS
1HIUBI Ty JIBHOT porpaMu 1 IBUIIICHHS piBHA npodeciitHoi
KOMIIETEHTHOCTI 32 pe3yJbTaTaMu OI[IHIOBaHHS HOro  Ciry>k00BOi
ISTIBHOCTI,

25) oprani3oBy€ BEJCHHS BCTAHOBJICHO! 3BITHO-OOJIKOBOI JOKYMEHTAIIIl,
JIep>KaBHOI CTATUCTUYHOI 3BITHOCTI 3 KaJ[POBUX MUTAHb;

26) 3abe3nedye aHami3 KUIBKICHOTO 1 SIKICHOTO CKJIaQy Jep>KaBHUX
CITY>KOOBIIIB;

27) Hagae KOHCYJIBTATUBHY JOMOMOTY 3 MHUTaHb YIPABIIHHS ITEPCOHATIOM
KEpIBHUKAM CTPYKTYpPHHUX MiJIpo3ALIiB JlenapTamenTy;

28) 3abe3neuye 0OUHMCIEHHS CTaXXy poOOTH Ta JEP>KaBHOI CITyKOH;

29) 311HCHIOE KOHTPOJIb 3a JOAEP’KaHHAM 3aKOHOJABCTBA NP0 AEpP>KaBHY
ciyx0y, TIPO TPAIl0 Ta CTAHOM YIPABIIIHHS TEPCOHATIOM y CTPYKTYpPHUX
migpo3auiax JlemaprameHTy, a TakoX KOHTPOJIb 3a JIOJACpPKaHHSIM
3aKOHOJIaBCTBA PO MPAIl0 HA MiAMOPSIKOBAHUX MiAMPUEMCTBAX;

30) posrisgae mpomo3ullli Ta 3abe3reuye MiArOTOBKY JOKYMEHTIB IOJ0
3a0X0YEHHS] Ta HAropoPKEHHs IEpCOHalTy JEp)KaBHUMH Haropojamu,
BIJIOMUYMMH  3a0XOYYBAJIHPHUMHU  BIJI3HAKAMHU, OPraHi3OBY€  BEICHHS
BIJIMTOBITHOTO OOJIIKY;

31) opranizoBye cknanenns [Ipucsaru aep’aBHOTO CIIy»OOBIISI 000010, SKa
BIIEpILIE BCTyHNae Ha JepXKaBHY CiIyxkOy, oQopmisie ITOKYMEHTH PO
MIPUCBOEHHS BIAMOBITHUX PAHTIB AEPKABHUM CITYKOOBIISIM;




32) oprani3oBy€ O3HAMOMJICHHSI JEPXKABHUX CIIYyKOOBIIB 3 IpaBUIaMHU
BHYTPIIIHBOTO CIY’KOOBOTO po3nopsiiky JlemaprameHTy, NOCaIOBUMHU
THCTPYKIIISIMU Ta 1HIIMMH JTOKYMEHTaMH 3 MPOCTABICHHAM HUMH ITiIMUCIB
Ta JaTH O3HAMOMIJICHHS;

33) opranizoBye odopMICHHS 1 BUAA4Yy JEPKAaBHOMY CIIyKOOBITIO
CI1yk00BOTO MOCBIAYEHHS;

34) opraHi3oBy€ MATOTOBKY MaTrepiajiB M0A0 MPU3HAYCHHS Ha MOCAaH Ta
3BUIbHEHHS MepcoHany JlenaprameHry;

35) opraHizoBy€ KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJICHHSIM Ha10aBOK 32 BUCIIYTY POKIB;
36) opranizoBye ¢opMmyBaHHid rpadiKy  BIAMYCTOK  IEPCOHAITY
JlenapramMeHTy, MiATOTOBKY MPOEKTIB aKTIB MI0J0 HAJaHHS BIAMYCTOK
nepcoHaiy, 3abe3neyye KOHTPOJIb iX MMOJaHHS Ta BeIeHHS OOIKY;

37) opranizoBye poOOTy, TMOB’si3aHy 13 3alOBHEHHSIM, OOJIKOM 1
30epiraHHsIM TPYJOBUX KHUKOK Ta OCOOOBHX CHpaB (OCOOOBUX KapTOK)
npaliBHUKIB JlenapTaMeHTy;

38) 3abesmeuye odopmieHHs 1 BHIady JOBIIKM 3 Miclusi poOOTH
MIpaIliBHUKA;

39) opraHi3oBye€ omnpalroBaHHs JIMCTKIB THMYAcOBO1 HETIpaIe3JaTHOCTI,

40) y Mexxax KOMIIETEHIIIT TOTy€e pO3MOps a4l JOKYMEHTH PO BiIPSHKEHHS
nepcoHany /lemapramenry;

41) roTye y Mexax KOMIIETCHIi JTOKYMEHTH MIOJO0 MPHU3HAYEHHS MEHCI
nepcoHainy /lenaprameHry;

42) 3abe3neuye BUIa4Yy Yy BCTAHOBJICHOMY MOPSIAKY 3BUIBHEHIM 0c001 KOl
aKTa Mpo 3BUIbHEHHS, HAJIEKHO O0(POPMIICHOT TPYIOBOT KHIKKH;

43) y Mexax KOMIETEHIli MPOBOAWTH Pa3oM 3 IHIIUMHU CTPYKTYPHUMH
Oiapo3aAuiaMyd  poOOTy MIOAO YKJIAJaHHS, TWPOJOBXKEHHS CTPOKY i,
pO3ipBaHHS KOHTPAKTIB 3 KEPIBHUKAMU MIAMOPAIKOBAHUX KOMYHAJIBHHX
HiAMPUEMCTB Ta WIANPUEMCTB, IO HAIEXaTh A0 chepu ymnpaBiIiHHS
JlemaprameHTy, a TakoX Oepe y4acThb y 3[IMCHEHHI 3aXOMdIB 3 MEPEBIPKU
BUKOHAHHSI YMOB KOHTPAKTIB y TIOPSIKY, BCTAHOBIIEHOMY 3aKOHOIaBCTBOM;
44) 3abe3nedye, B MeXaxX KOMIIETEHII], OpraHi3aiiiiHi 3aXxofu II0JI0
CBOEYACHOTO TMOJAaHHS JEp’KaBHUMH CIY>KOOBIIMU JeKJapariiii  ocio,
YIOBHOBAaXEHUX HA BHKOHAHHSA (YHKLIA JepkaBu abo MICLEBOTO
CaMOBpSAyBaHHs, BIANOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 3amoOiranus
KOPYIILI»;

45) y pa3i motpebu 3abe3neuye OpraHi3aiiio MPOBEICHHS CHEIiaIbHOI
NEePEeBIPKU 11010 0Ci0, AKI MPETEHAYIOTh Ha 3alHATTA MOCA]] B IEPKABHOMY
oprai;

46) 3a0e3nedye oOprasizalil0 NPOBEJACHHS MEpPEBIPKU JOCTOBIPHOCTI
BIJIOMOCTEH III0JI0 3aCTOCYBaHHS 3a00pOH, TepeAdadYeHUX 4YacTUHAMH
TPEeTHhOIO 1 ueTBepToto cTaTTi 1 3akoHy Ykpainu «lIpo ouuiieHHs Baaam»,
HiATOrOTOBKY JOBIJIKM MO ii pe3yJIbTaTu;

47) 3piiicHIOE  OOMIK  BIMCHKOBO300OB’A3aHUX 1 MPU3OBHHUKIB Ta
OpoHIOBaHHS  BIMCbKOBO3000B’s3aHMX B JlemapramenTi, 3a0e3mnedye
KOHTPOJIb 3a CTaHOM BIWCBHKOBOTO OOJIKY BiMCBKOBO300OB’ SI3aHUX 1
NPU30BHUKIB B  MIJAMNOPSJAKOBAHUX KOMYHAJIbHUX MIANPUEMCTBAX 1
HiAIPUEMCTBAX, 10 HAJIEXKATh 10 cepu ynpasiiHHs JenapTameHTy;

48) 3abesneuye po3ris] 3BEpHEHb TPOMAJSH, MiANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta
oprasizailiif, mocajioBux 0ci0, 3alUTIB Ta 3BEPHEHb HAPOJHHUX JICMyTAaTiB,
3aMUTIB HA 1HPOPMAILIIIO 3 TUTaHb YIPABIIHHS EPCOHATIOM;




49) npoBoAUTH 1HITY POOOTY, MOB’sI3aHY 13 3aCTOCYBAaHHSIM 3aKOHOJIaBCTBA
PO TIPAIfio Ta AePKaBHY CIIyKOy.

YMoBU omiaTu mpaiii

BignosigHo mo mocranoBu Ka6inety MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017 p.
Ne 15 (31 3MiHamMu) TocaOBUI OKJIa]] CKIIAIaE:
5400,00 rpH;

Han6aBku, gomnatu Ta npeMii BCTAHOBIIOIOTHCS BIAMOBIAHO 10 3aKOHY
Vkpainu «IIpo nepxaBHy CiayK0y».

Iadopmarrist mpo
CTPOKOBICTb U
0€3CTPOKOBICTh
MpU3HAYCHHS Ha
nocazuy

0€3CTPOKOBO

[lepenik JOKyMEHTIB,
HEOOXITHUX IS
y4acTi B KOHKYpC1, Ta
CTPOK 1iX IMOJAHHS

1) xomis macroprta rpoMajiiHuHA Y KpaiHu;

2) mucpMOBa 3asBa MPO y4acTh y KOHKYPCI 13 3a3HAYEHHSM OCHOBHHUX
MOTHBIB 70 3aMHATTS MOCaau JAEPKaBHOI CIyXOW, O SKOi JOJAETHCS
pe3toMe y TOBUIbHIN (hopMi;

3) mnmchMoBa 3asBa, B SKIH IMOBIIOMIISIETBCS, M0 JO OCOOM HE
3aCTOCOBYIOThHCSI 3a00pOHH, BU3HAYEHI YACTUHOIO TPETHOIO 200 YEeTBEPTOIO
cratti |1 3akony Ykpainu "[Ipo ouuinenHs Biaau", Ta HaJa€ThCs 3roja Ha
MIPOXOJIKEHHS MEPEBIPKU Ta ONPHWIIOJHEHHS BIJOMOCTENW CTOCOBHO OCOOU
BIJIMTOBITHO JIO 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) xomis (Kormii) JOKyMeHTa (JOKyMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHaji MOCBIIYEHHS aTeCTAallll 11010 BUIbHOTO BOJIOAIHHS JIEPKABHOIO
MOBOIO (y pa3i MOJaHHs AOKYMEHTIB Ul y4acTl y KOHKypcl uepe3 €auHuii
noprtan BakaHciii aepxkaBHoi ciayxO0um HAJIC momaerbcs Komisi Takoro
MOCBIUYEHHSI, a OpUriHad OOOB’SI3KOBO MpPEH SIBISETHCS 0 MPOXOJKEHHS
TECTYBaHH);

6) 3amoOBHEHA 0COOOBA KapTKa BCTAHOBIICHOTO 3pa3Ka;

7) nexnaparitis ocoOu, YIMOBHOBa)XEHOT Ha BUKOHAHHS (DyHKIIN Iep>kaBu
abo miciieBoro caMoBpsyBaHHs, 3a 2017 pik.

V pasi noaHHs JOKYMEHTIB JJIs y4acTi y KOHKYpPCl 0cOOMCTO a0 MOIITO0
3asiBa, 3a3Hau€Ha y TNYHKTI 2, TMHIIEThCA BIACHOPYYHO abo 3
BUKOPHUCTAHHSIM KOMIT'FOTEpHOT TEeXHIKU (i3 MPOCTaBIIECHHSM
BJIACHOPYYHOT'O MIJIMKCY), a 3asBa, 3a3Ha4€Ha y MYHKTI 3, - BIIACHOPYYHO.
[1ix yac CTBOpEHHS €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, SIKI MMOJAIOThCS 7Sl y4acTi y
KOHKypCl uepe3 €auHuil moprtan BakaHciid aepxaBHOi ciyxOu HAJIC,
HaKJIa/Ia€ThCs NIEKTPOHHUHN IMPPOBUH MIAMUC KaHAUIATA.

Oco0a, sixka BusiBUIA OakaHHS B3ATHU Y4acThb y KOHKYPCl, MOX€E IMOJaBaTH
JOJIaTKOB1 ~ JOKYMEHTH CTOCOBHO JOCBimy poOoTH, mpodeciitHoi
KOMIIETEHTHOCT1 1 pemyTalii (XapakTepuCTHKH, PEKOMEHJallii, HayKOBi
nyOutikaiii Ta iHm).

JoxymenTn npuiiMarothes 10 18 roa. 00 xB. 12 yepsus 2018 poky
M. KuiB, Byn. B.JKuromupceka,l5 A, (cekTop ynpaBiaiHHS IEPCOHATIOM
Kim. 1)

Micre, yac Ta jaTa

M. Kuis, Bysn. B.JKuromupceska,15 A,




MOYATKY MPOBEJICHHS
KOHKYpPCY

tectyBaHHs B KiM. 204, opienTosHo 3 10.00, 15 wyepBus 2018 poky

[Ipi3Buie, iM's Ta 1O
0aTbKOBI1, HOMEP
tenedoHy Ta agpeca
€JICKTPOHHO] ITOIITU
oco0u, sIKa HaJae
TOJTATKOBY
1H(pOopMaIrio 3
MUTaHb TIPOBEICHHS
KOHKYpCY

Xapyk Tersitna MuxaiiniBHa,
(044) 278-00-28

zki.kadru@kievcity.gov.ua

Kamidikamiitai BUMOTH

1. ||OcsiTa

BHIIIA, CTYIIIHb MaricTpa

2. ||docBix poboTu

JI0CB1Jl pOOOTH Ha MOCaaX JEP>KABHOI CIIY>KOU
kareropiii "b" uu "B" abo mocBin ciyx0u B
OpraHax MiCIIEBOI'O CaMOBpsITyBaHHS, 00
JIOCB1Jl pOOOTH HA KEPIBHUX MOCAIAX
MAIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizallii
HE3aJIeKHO Bi (hOpMHU BIACHOCTI HE MEHIIIE
JIBOX POKIB.

3. BOJ'IOI[iHH}I ACPKaBHOIO MOBOIO BUILHE BOJIOIIiHHH JACPKaBHOKO MOBOIO

Bumorn no KOMIIETEHTHOCTI

Bumora KomrmioHenTn BUMoOru

1. |[JlimepcTBO

1) BeneHHS A1IOBUX TIEPETOBOPIB;
2) BMiHHS OOTPYHTOBYBATH BIIACHY MO3UILIO;
3) JOCATHEHHS KIHIIEBUX PE3YJbTATIB.

2. || lpuitHaTTs epeKTHBHUX PillICHb 1) BMiHHS BUpIilIyBaTH KOMILJIEKCHI 3aBIaHHS;

2) eeKTUBHO BUKOPUCTOBYBATHU pecypcu (y
TOMY 4MCI1 (PIHAHCOBI 1 MaTepiaibHi);

3) aHani3 AeprKaBHOI MOJIITUKY Ta IJIaHYBaHHS
3aXO0/iB 3 ii peaizariii;

4) BMiHHS IIPALIOBATH 3 BETMKUMU MacUBaMH
1H(popMarlii;

5) BMiHHSI TIpaIlOBaTH MpU Oarato3aaaqyHocCTi;
6) BCTaHOBJICHHSI LI1JIEH, IPIOPUTETIB Ta
OPIEHTHUPIB.

3. |[KomyHikarii Ta B3aeMomist 1) BMiHHS e€eKTUBHOI KOMYHIKaIIii Ta

myOJIYHUX BUCTYIIIB;

2) BMiHHS CIIBIIPAIFOBATH, PO3yMiHHS
MapTHEPCHKOI B3a€MO/IIi;

3) BIJIKpUTICTb.
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BnpoBamkenns 3miH

1) peaunizauis riaHy 3MiH;

2) 31aTHICTb MIATPUMYBATH 3MIHU Ta
MPAIfOBATH 3 PEAKII€I0 HAa HUX;

3) orinka €()eKTUBHOCTI 3A1MICHEHUX 3MiH.

VYrpaBiiHHs opraHizaiieto podoTu Ta
NIePCOHATIOM

1) oprani3aiiis i KOHTPOJIb POOOTH;

2) ynpaBiaiHHS IPOEKTaMU;

3) ynpaBiiHHS SIKICHUM 00CITyTOBYBaHHSIM;
4) BMiHHS IIPALIOBaTH B KOMaH/I1 Ta KepyBaTu
KOMaH/I010;

5) MOTHBYBaHHS;

6) OIliHKA 1 PO3BUTOK MiAJIETIINX;

7) BMiHHSI pO3B’sI3aHHSI KOH(DIIIKTIB.

ITpodeciiini 3HaHHS

Bumora

KommioHenTn BUMoru

3HaHHS 3aKOHOJaBCTBa

3HaHHS:

Koncrutymii Ykpainuy;

3akony Ykpainu "[Ipo nepxaBny ciayxo0y";
3akony Ykpainu "[Ipo 3amob6iranus kopymiii"

3HaHHSA CIIeIiaJbHOT0 3aKOHOIaBCTBA, 10
IIOB'sI3aHE 13 3aBJaHHSIMHM Ta 3MICTOM
poOOTH IePKABHOTO CITYKOOBIIS
BIJIMOBIIHO JIO TOCAJA0BO1 IHCTPYKITIT
(MOJI0KEHHA PO CTPYKTYPHUIN MIAPO3/1I)

3natu: Kozmekc 3akoHIB Mpo npaiio YKpainu;

3akoH VYkpainum «[Ipo MicueBi aepxaBHI
aaMiHicTpamii»; 3akoH Ykpaiam «IIpo wmicieBe
CaMOBpSIAyBaHHS B YKpaiHi»; 3akoH YKpaiHu
«IIpo cronuito Ykpainu — micto-repoit Kuisy;
1HIII HOPMATHUBHO-TIPABOBI aKTH 3 TMHTaHb
JIEp>KaBHOI CIIyKOM Ta yMpaBIIiHHS TIEPCOHATIOM.
Matu 3HaHHA Ta JOCBi poOOTHM 3 MHUTaHb
YOPABIIHHS TEPCOHAIIOM, B TOMY YHCHI IIOJO
no00opy TepCcoHaNly, MPOTHO3YBAaHHSA PO3BUTKY
NEPCOHANy, 3a0XOYEHHS  MpalIBHUKIB  JO
ciyk00Boi Kap’epH, MIJBUIICHHS PIBHI iX
npodeciiiHoi ~ KOMMETEHTHOCTi,  3IIHCHEHHS
aHAJMITUYHOI Ta oOpraHizamiifiHoi poboTH 3
KaJpOBOTO MEHEIDKMEHTY, JIOKYMEHTAJILHOTO
oOpMIIEHHSI BCTYIly Ha JEpXKaBHY CIyxOy, ii
IPOXOJ/KEHHSI Ta MPUIUHEHHS. 3HATH HOPMU
NOBEAIHKU 0C10, YIIOBHOBaXEHUX HA BUKOHAHHS
byHKIINA JepkaBU T 4Yac BUKOHAHHS HUMU
CIyKOOBMX  TOBHOBaXEHb Ta  MOPAIOK
OPUTSTHEHHS iX [0 BIANOBIJAJIBHOCTI 32
MOPYIICHHS TaKWX HOPM, OCHOBM OpraHizarlii
npaii Ta yHpaBiIiHHS; MPAKTHUKY 3aCTOCYBaHHS
3aKOHO/JABCTBA 3 IHTaHb, LI0 HAJIEXKAThb JI0
KOMIIETEHLIi CEeKTOpY; TMOPSAOK MpPUNHHATTS,
NEpeBEACHHS] Ta 3BUIBHEHHS IPAIlIBHUKIB,
BeJIeHHSI OOJIKy Ta 30epiranHs iX OCOOUCTHX




cmpaB 1 TPYJIOBUX KHIDKOK; OpraHizalito
TaOCIbHOTO  OONIKY; TIOPAMOK  CKJIaJIaHHS
BCTQHOBJICHOI  3BITHOCTI; CHCTEMY  OIIHKH
NepcoHaTy; BIMCHKOBHM OOJIIK Ta OpOHIOBAHHS
BIMICHKOBO3000B ’SI3aHMX; IIpaBWUjia  JUIOBOTO
€THKETY; TMpaBuUjia Ta HOPMU OXOPOHHU Mpari i
MPOTHUIIOXKEKHOTO 3aXHCTy; OCHOBHI MPUHITUIH
poOOTH Ha KOMIT'IOTEPI Ta BIAMOBIIHI MPOrpaMHi
3aco0u. BwmiTH mTOCTIHHO aHami3yBaTH CTaH
cripaB B poOOTI 3 MepcoHAIOM, Ha IPaKTHII
3aCTOCOBYBaTH HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH Ta
HaOyTi nmpodeciiiHi 3HaHH y cdepi npodeciiHol
ISJIBHOCTI.

Oco0ucTicHI KOMITETEHIIIT

1) anamitHyHi 3110HOCTI;

2) AMCUMUIUTIHA 1 CUCTEMHICTB;

3) iIHHOBAIIWHICTh T4 KPEATUBHICTD;

4) camoopranizallis Ta Opi€HTallisl HAa PO3BUTOK;
5) AWUIJIOMAaTUYHICTh Ta THYYKICTb;

6) HEe3aJICXKHICTh Ta 1HIIMATUBHICTH;

7) opieHTalis Ha 0OCIyTOBYyBaHHS;

8) BMiHHSI MPAIIOBATH B CTPECOBHUX CUTYAIlsIX.




