YMOBHA

NPOoBeIeHHS KOHKYPCY Ha 3aliHATTS MOCAM FOJOBHOI0 CreHiaJicTa 3 MMTAHb MOOLTI3aniiiHOT
pobotu /lemapraMeHTy )KMTI0BO-KOMYHAIbHOI iHPPACTPYKTYPH BUKOHABYOI0 OPraHy
KuiBcbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi Micbkol nep:xaBHOI aaMiHicTpamii) (kaTeropist «B»)

3aranbHl yMOBH

[TocagoBi 000B'sI3KH

2.1 3abesmeuye oOpraHi3aimil0 MOTOYHOTO, TIEPCIEKTUBHOTO Ta
TEMaTUYHOTO IUIaHyBaHHS poOoTu JlemapraMeHTy Ta WOTO CTPYKTYPHHX
MiPO3AUTIB, aHali3 Ta y3araJlbHEHHS OCHOBHUX IMIJICYMKIB MisUTBHOCTI,
MIATOTOBKY 3BITHUX MarepiaiiB. 3arajJibHe IUIAHyBaHHS MisUTbHOCTI
JlemapTamMeHTy, ONpALIOBAaHHS Ta CKJIQJaHHS MICAYHUX, KBApPTAIbHUX,
piYHMX Ta TeMaTHYHUX (LIJTLOBUX) IUIAHIB pPOOOTH; Yy3arajdbHEHHS,
dbopmMyBaHHS Ta HaJaHHS TPOIO3UIIIN 110 TIaHiB poOoTH KuiBchkoi MichKO1
pamu Ta il BHKOHaBYOro oprany KuiBCbKOi MICBKOI Jep:KaBHOI
aJIMiHICTpaIIii;

2.2 3pgiiicHIOE MOHITOPHHI Ta OMPAIIOBaHHSA JOKYMEHTIB, IO
CTOCYIOThCSl 3arajJlbHUX NUTaHb MAisUIbHOCTI [lemapTameHTy Ta #HOro
miApO3IiNiB, B3aeMoji€e 3 1X BIAMOBIIHUMHU CTPYKTYpaMd IIOAO
Oprasizalfiiinoi poOOTH, HTOKyMEHTAJIbHOTO 3a0€3MEYCHHs, BUKOHABCHKOI
JUCIUILIIHU T4 KOHTPOIO BUKOHAHHSI,

2.3 VYzaranbHi0oe ~ MaTepiadd MO0  HiJACYMKIB  JiSUIBHOCTI
JlemaprameHTy 3a Micsilb, KBapTai, pik. ['oTye mpomno3uiii KepiBHUITBY
JlemapTaMeHTy 3 MUTaHb 110 HAJICKATH JI0 HOTO KOMITETCHITIT;

2.4 3abe3neuye 3a JOPYUYEHHSM MiArOTOBKY Hapaj, 3yCTpiuel 1HIIMX
3aXO0/I1B;

2.5 Opranizamiiine Ta METOAWYHE 3a0e3medcHHS TpoBeacHHsS JIHIB
iHQopMyBaHHS, B3aemojii 3 CTpykTypHumH migposaimamu KMJIIA Ta
IPOMaJICHKICTIO;

2.6 VYzarampHioe iHpopMaiio B JlemaptameHTI Ta TOTye OKpeMmi
JOKYMCHTH, BUKOHAHHS SIKUX HAJICKHTh 1O KOMIICTEHIIT YIpaBIiHHS
OpraHizamiiHOro 3a0e3MeueHHs, PO3MOBCIOKYE TIEPEIOBUN TOCBIT poOOTH
CTPYKTYPHHUX MiIpO3ALIIB JlenapTameHTy;

2.7 Benme o0mik Ta KOHTPOJb HaAaHHS 1HGOpMAIi 3a BHMOTOIO
IPaBOOXOPOHHHX 1 KOHTPOJILHUX OPTaHiB;

2.8 3abesmneuye A0AepKaHHA PEKUMY CEKPETHOCTI MMiJT Yac 31HCHEHHS
3aX0/11B MOOLITI3aIIHOT MIArOTOBKY Ta MOOLTI3alIiT;

2.9 3abe3rneuye BUKOHAHHS 3aKOHIB, IHIIMX HOPMATUBHO MPaBOBHX
aKkTIB 3 MNHUTaHb OOOPOHHOI pPOOOTH, MOOUTI3AIIHOI MIATOTOBKH Ta
MOO1Ti3a1IT;

2.10  3piiicHioe  opradizauiiiHe — 3a0e3MEUYeHHS  MEepPEeBE/ICHHS
CTPYKTYpHHUX Tiapo3AuTB [lernapraMeHTy Ta miampueEMCTB 110 HaJIeXaTh 10
foro cdepu yrpasiaiHHSI Ha poOOTY B YMOBax 0COOJIMBOTO MEPioy;

2.11 bepe yuacth y po3poOIi Ta NOJaHHI KEPIBHUUTBY IPOEKTIB
HOPMATHUBHMX aKTIB Ta JIOKYMEHTIB 3 TUTaHb MOO1TI3a1IiHOT MIATOTOBKH Ta
MOO1T13aI1iT;

2.12 bepe yuacth y (opMyBaHHI IPOEKTY OCHOBHHUX IOKAa3HUKIB
MoOuTi3aliitHoro miany M. Kuesa;

2.13 OpranizoBye poOOTy 3 BHU3HA4YeHHA TMOTpeO (0OcCsTIB) 3




MOOLTI3aIIMHOI MATOTOBKH;

2.14 ToTye mpomno3wuilii o0 BCTAHOBICHHS MOOUTI3AI[IMHUX 3aB/IaHb
(3aMOBJIEHb) MIANPUEMCTBAM IO HajJekaTb A0 cdepu yHpaBliHHA
JlemapramMeHTy, a TaKO>K OpraHi30BYe€ iX JOBEJECHHS 10 BAKOHABIIIB;

2.15 bepe ydacTh B yKIaJaHHI JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB) 3 BUKOHAHHS
MOOUTI3AIIHUX 3aBAaHb (3aMOBJICHb) 3 MIANPUEMCTBAMU 110 HAJIEXKATh 10
cthepu ynpasninas JlenapraMeHTy;

2.16  Koutpomoe  AiSIBHICT,  MANPUEMCTB —  BHKOHABIIIB
MOOUTI3AIIfHUX  3aBlaHb, 10 HajJexarb 10 cdepu  ympaBiaiHHS
JlenapramMeHTy, B YacCTHHI BIAIpPAIfOBaHHS OINEpPaTUBHO-MOOLTI3AIMHIX
JIOKYMEHTIB, MOOLTi3allifHUX TUTaHIB Ta CTPAaxoBOro (GpOHIY JOKYMEHTAIIIi;

2.17 Tlomae mnpomo3uIii moOa0 nepenadi MoOUTI3AlIMHUX 3aBAaHb
(3aMOBJICHB) 1HIIUM MIAIPHEMCTBAM B pa3i iX JiKBiAallii (peopranizariii);

2.18 3miiicHIOE KOHTPOJb 3a CTBOpPEHHsM, 30epiraHHsM Ta
00CITyroByBaHHSAM MOOUTI3AIIHHOTO pPE3epBy, MaTeplaJbHO-TEXHIYHUX 1
CUPOBHHHHMX pPECypCIB Ha MIANPUEMCTBAX, IO HaJeXarh 10 cdepu
ynpasiiHHs JlenapraMmeHTy;

2.19 KonTpomtoe 3mMiiMCHEHHS 3aXOIB 3 MOOUTI3amIMHOI MIATOTOBKHA B
MIAPUEMCTBAX, IO HaJIeKaTh A0 cdepu yrpaBiiHHS [lemapramMeHry, 3
METOI0 X cTanoro (pyHKIIOHYBaHHS B yMOBax 0COOJIMBOTO MEPIOY;

2.20 bepe yuacts y poOOTI MIOAO MEPEPONOILTY TPYIOBUX PECYPCIB,
OpOHIOBaHHSI ~ BIMCHKOBO30OOB'SI3aHMX B  CTPYKTYpPHHUX  HIAPO3iiIax
JlemapramMeHTy Ta Ha MiJIPUEMCTBAX, IO HaJleXaTh 10 chepu yrnpaBIiHHSI
JlemaptameHTy, Ha mepio] MOOLTi3alli 1 Ta y BOEHHUN Yac;

2.21 bepe y4acTh B oprasizaiii METOAMYHOTO 3a0€3TMEUYCHHS 3aXO0IiB
MoO1Ti3aIiitHoi MiAroToBKM B JlemapTraMeHTI Ta Ha MiANMPUEMCTBAX IO
HaJexkaTh 10 cpepu yrpasiinHs JlemapTramenry;

2.22 BignoBigae 3a BUTOTOBJICHHS, 00JIIK, BUKOPUCTAHHS Ta 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB 110 CTOCYIOThCS MOOUTI3aIMHOT MATOTOBKH Ta MOOLII3AIlii;

2.23 3abes3neuye OXOpPOHY JAEpkKABHOI TAEMHMII IiJT Yac MPOBEACHHS
BCIX BHJIIB POOIT 3 MOO1TI3aIIMHOT MATOTOBKH Ta MOO1TI3allii;

2.24 3abe3neuye 3axucT iHGOpMaIlii, 0 HAIEKUTH 10 Kareropii « /s
CiIy’k00BOTO KOPUCTYBaHHS» Yy Tmpoiieci ii (QopMyBaHHS, TEpeCUIaHHS,
npuiiMaHHs, BiTOOpakKeHHS B aBTOMATHM30BAaHMX CHUCTEMax, a TaKOX ¥y
IpoIeci BAKOPUCTAHHS TEXHIUHUX 3ac001B iHpopMaIlii;

2.25 Bene AUTOBOACTBO Ta KOHTPOJIIOE TMOBOKEHHS 3 MaTeplalbHUMU
HocisiMu  iHQopmMarllii, BimHeceHoi g0 Karteropii «lms cmyx00oBoro
KOPUCTYBaHHSY;

2.24 Tlonae npono3utii moa0 (GopMyBaHHS TOBTOCTPOKOBUX 1 PIUHUX
nmporpaM MoO1TI3aliiHOT AT OTOBKH;

2.25 Hapmae KOHCYJIbTaTUBHY JOMOMOTY 3 MHTaHb MOOUTI3aIIHHOT
MiATOTOBKH Ta MOOLTI3AIlll CTPYKTYPHUM Miipo3aiuiam JemapramenTy;

2.26 3a nopydeHHsM aupekTopa JlemaprameHTy a0o0 HayalbHHUKA
YOpaBIIHHS ~ OpraHi3aliifHOro 3a0e3Me4YeHHs, pO3TILgac  3BEPHEHHS
rpOMa/isiH, MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliid, I0caJoBUX OCI0, 3aluTH
Ta 3BEPHEHHS HApPOJHUX JEMyTaTiB, 3alUTH Ha 1H(GOpPMALi0 3 MUTAHb
MOOLTI3aIIMHOI MIArOTOBKH Ta MOOLTI3AIlIT;

2.27 TIlpoBomuTh iHIIy poOOTYy, MOB’A3aHy 13 3aCTOCYBAHHIM
3aKOHOJIaBCTBA MPO MOOUII3ALINHY MIATOTOBKY Ta MOOLII3aLIIIO.




YMoOBU omaTu mparii

Binnmosigno no nocranoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017 p.
Ne 15 mocamoBuii OKIaa cCKiIamae:
3800,00 rpH;

Han6aBku, gomiaTu Ta npemMii BCTAHOBIIOIOTHCS BIAMOBIAHO 10 3aKOHY
Vkpainu «IIpo nepxaBHy Ciay:K0y».

Iadopmarrist mpo
CTPOKOBICTb U
0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYCHHS Ha
nocazy

0€3CTPOKOBO

[Tepenmik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX I
y4acTi B KOHKYpCI, Ta
CTPOK 1iX IMOJAHHS

1) xomis macroprta rpoMajisiHuHa Y KpaiHu;

2) NMUCHMOBY 3asiBy NP0 y4acTh Yy KOHKYPCl 13 3a3HAUYE€HHSIM OCHOBHHUX
MOTHUBIB J0 3aMHATTS MOCaAH JAEPKaBHOI CIyKOH (3a (HOpMOIO 3TigHO 3
JOJJATKOM), /10 SIKOT I0/Ia€ThCS pe3toMe y NOBUIbHIN (hopmi;

3) TUCBMOBY 3asBYy, B SIKIM TOBIZOMJISE, MO JO HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCS
3a00pOHH, BU3HAYEHI YACTUHOIO TPETHOIO a00 YeTBEpPTO cTarTi 1 3akoHy
Vkpainu "[Ipo ouwniieHHs Biaau",Ta Haga€ 3roAy Ha IIPOXOLKEHHS
MEPEeBIPKA Ta OMPUIIOJHEHHS B1JIOMOCTEH CTOCOBHO HE1 BIAMOBIAHO [0
3a3HAYEHOT0 3aKOHY;

4) koris (kormii) JOKyMeHTa (JJOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHaji IMOCBIAYEHHS aTecTarii moA0 BIILHOTO BOJIOIIHHS ISP KaBHOIO
MOBOIO (y pasi MoJAaHHA JOKYMEHTIB ISl y4acTl y KOHKypcCl uepe3 €auHuit
noprtan BakaHcii nepskaBHoi ciyxOu HAJIC monmaeTbcst Komist Takoro
MOCBIJYEHHSI, & OPUTIHAT 00OB’A3KOBO MpPE SBISETHCA 10 MPOXOKEHHS
TECTYBaHH);

6) 3a1MOBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAaHOBJICHOTO 3pa3Ka;

7) pexmapallirto ocoOu, yIOBHOBa)XEHOT Ha BUKOHAHHA (DyHKIIN JeprcaBu
ab0 MicCIIeBOTO caMOBpsiAyBaHHS, 3a 2016 pik.

VY pa3i nogaHHs JOKYMEHTIB JUISl y4acTl y KOHKYpPCl 0COOMCTO ab0 MOIITOI0
3asBa, 3a3Haue€HAa Yy IMYyHKTI 2, THUIIEThCA BIACHOPY4YHO abo 3
BUKOPHUCTAHHSIM KOMITHOTEPHOI TEXHIKH (13 MPOCTABICHHSIM BIACHOPYYHOTO
NiANUCY), a 3asBa, 3a3HaueHa y MOyHKTI 3, - BiacHopyuHo. Ilin uac
CTBOPEHHSI €JICKTPOHHUX JOKYMEHTIB, $SKI MOJAIOThCA JUIsl yd4acTl Yy
KOHKypCi uepe3 €auHuii mopTtan BakaHCiii nepkaBHoi cmyxxkOu HAJIC,
HAKJIaIa€ThCS NEKTPOHHUHN IMPPOBUH MiAMUC KaHAUIATA.

Oco0a, sika BusiBWIa Oa)kaHHS B3SITH y4acTh Y KOHKYpPCl, MOXKE IOJIaBaTH
JOJATKOBI ~ JOKYMEHTH CTOCOBHO  JIOCBiAy poOotu, mpodeciiiHoi
KOMIETEHTHOCT1 1 pemyTauii (XapakTepUCTUKH, pEeKOMEHAallii, HayKOBi
nmyOJiKarii Ta 1HI1I1).

JlokymenTu npuitmatothbes 10 18 ron. 00 xB. 21 rpyans 2017 poky
M. KuiB, Byn. B.JKutomupceka,15 A, (cektop yrpaBiaiHHS IEpCOHATIOM
Kim. 1)

Micue, gyac Ta gaTta
MOYaTKy MPOBEJACHHS
KOHKYPCY

M. Kuis, Bysn. B.JKutomupceka,15 A,

TectyBaHHs B KiM. 204, opienToBHo 3 10.00, 27 rpynus 2017 p.

[Ipi3Buie, iM's Ta 1o

Xapyk Tersitna MuxaiiniBHa,




0aTbKOBI, HOMEP (044) 278-00-28
tenedoHy Ta agpeca

€JICKTPOHHOI IOILITH

zki.kadru@kievcity.gov.ua

oco0u, sIKa HaJae
J0JTaTKOBY
1H(pOopMaIrio 3
MIUTaHb MMPOBEICHHS

KOHKYpCY
Kamidikamiitai BUMOru
1. ||Ocgita BHINA, CTYMiHb MOJIOAIIOr0 OakaimaBpa abo
OakanaBpa

2. ||docBig pobotu

HE ToTpedye

3. ||BomomiHHS nepkKaBHOK MOBOO

BUIbHE BOJIOJIHHS JICPKABHOIO MOBOIO

Bumoru a0 KOMIIETEHTHOCTI

Bumora

KommiorenTu BUMoOru

1. ||SIkicHE BUKOHAHHS ITOCTABJICHUX 3aBJ1aHb

1) BMiHHS TpaltoBaTu 3 iHHOPMALII€IO;

2) 37aTHICT MPAIFOBATH B ICKITLKOX MTPOCSKTaxX
OJIHOYACHO;

3) opieHTAallis Ha JOCSTHEHHS KiHIIEBUX
pe3ybTaTiB;

4) BMIHHS BUPIIIYBaTH KOMIUICKCHI 3aBJIaHHS;
5) BMiHHS €()eKTUBHO BUKOPUCTOBYBATH
pecypcu (y Tomy umcii piHaHCOBI 1
MatepiaibHi);

6) BMIHHS HaJlaBaTH MIPOMO3HUIIIT, 1X
apryMEHTYBaTH Ta MPE3CHTYBaTH.

2. || KomangHa poboTa Ta B3aEMO/Iis

1) BMiHHS mpalfoBaTy B KOMaHI1;
2) BMiHHS €(eKTUBHOT KOOPIMHAIIIT 3 IHIIUMU;
3) BMiHHSI HaJIaBaTU 3BOPOTHUH 3B'SI30K.

3. ||3HaHHs cyyacHHX iH(pOpMaIIHHUX
TEXHOJIOT1H

BononinHg KoM’ I0TEpOM — PIBEHb
JIOCBITYEHOTO KOPHUCTYyBaua, J0CB1T poOOTH 3
odicanm nakerom Microsoft Offise (Word,
Excel, Power Point), HaBuuku po6otu 3
1HGOpMaIIHHO-TTOITYKOBUMH CUCTEMaMH B
Mepexi Internet; 3HaHHS CydyaCHUX TEXHOJIOTIH 3
€JIEKTPOHHOTO ypsiTyBaHHS.

4. ||OcoOucTiCHI KOMIETEHIT

1) BiATIOBIATBHICTB;

2) CUCTEMHICTb 1 CAMOCTIHHICTH B pOOOTI;

3) yBaXXHICTb /IO J€TaJICH;

4) HamoNeTINBICTS;

5) KpeaTuBHICTb Ta 1HILIATUBHICTb;

6) opieHTalllsl HA CAMOPO3BUTOK;

7) opieHTallig HA pe3yibTarT;

8) BMIHHS MPAIIOBATH B CTPECOBUX CUTYAIISIX.



mailto:zki.kadru@kievcity.gov.ua

IIpodeciitai 3HaHHS

Bumora

KoMmmiorenTu BuMoru

3HaHHA 3aKOHOIaBCTBA

3HaHHSA:

Kouncrutymii Ykpainuy;

3akony Ykpainu "lIpo aepkaBHy ciryx0y";
3akony Ykpainu "lIpo 3amo6iranss kopymiii'",

3HaHHSA creliaJbHOI0 3aKOHO/IaBCTBA, 110
MOB'sI3aHE 13 3aBJIaHHIMH Ta 3MICTOM
poOOTH IEepKABHOTO CITYKOOBIIS
BiJIMIOBIHO JI0 TMTOCAJ0BOI IHCTPYKITii
(TOMIOKEHHS PO CTPYKTYPHUHN TIAPO3/ILT)

3akoH Ykpaiau «[Ipo MicueBi aepxaBHi
aZMIHICTpaIlii;

3akoH Ykpainu «IIpo cronuiro Ykpainu —
Mmicto-repoii Kuiy;,

3akon Ykpainu «[Ipo Mo6inizamiiiHy miaroToBKy
Ta MOOLII3AIIION;

3akoH Ykpainu «IIpo o6opony Ykpainuy;
3akoH Ykpainu «[Ipo nepkaBHuil MmaTepiaabHUN
pe3epBy;

1HIIII HOPMATUBHO-TIPABOBI AKTH 3 MMUTaHb
MOO1TI3aIIHOT MATOTOBKHU Ta MOO1TI3allli.




