YMOBU

MPOBEICHHS KOHKYPCY Ha MOCay TOJOBHOTO CIIeIiaiicTa BTy OpraHi3ailiiHoi,
iH(hOpMaIliitHO-aHATITUYHOI pOOOTH Ta KOHTPOJIIO YIIPABIIHHS OPraHi3aliifHOTO
3a0e3neyeHHs JlenapraMeHTy KHUTIOBO-KOMYHAIbHOI 1HQPACTPYKTYPH BUKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBchbkoi MICBKO1 Iep:kaBHOI aqMiHICTpallii)

ITocamoBi 000B’I3KH

YMOBU OIIaTH Mpari

Iadopmariist mpo cTPOKOBICTH 4K
0€3CTPOKOBICTh MIPU3HAUCHHS HA
nocazmy

[Tepenik 1OKyMEHTIB,
HEOOXiTHUX I y4acTi B
KOHKYpCI, Ta CTPOK 1X MOJJaHHS

Jlata, Jac i Miclie IpOBeICHHS
KOHKYpPCY

[Ipi3Buiie, iM’st Ta MO OATHKOBI,
HOMep Tene(oHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOT MOIITH 0COOH, SKa
HaJa€ J0AaTKOBY iH(OopMaIlito 3
MUTaHb MPOBEICHHS KOHKYPCY

(xateropis «B»)

3arasbHi yMOBH

- npuiiMaHHS, peecTpauis, o00poOka, IIOCTaHOBKa Ha aBTOMAaTH30BaHMH
KOHTPOJIb 3aBJaHb B aBTOMAaTHU30BaHIl CHCTEMi EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry
BXiZIHOT  KOPECHOHIECHII Ta NpUAMAaHHSA, peecTpailisi, oO0poOka  BUXITHOI
KOPECIIOHACHLIT;

- Be#eHHsA OONIKYy OOKYMEHTIB, 3a0e3meueHHs iX 30epiraHHs, OIEpaTUBHOTO
MIOITYKY, IOCTaBKH Ta HaJaHHA iH(pOpMaIii o0 HUX;

- peecTparlisi Ta MiArOTOBKA IPOCKTIB HAKa3iB 3 OCHOBHOI Ta TOCIOIApCHKOT
JUSUTBHOCTI, PO3MOPSHKEHbB, TUCTIB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB;

- NpuHOM, peEcTpamis, IONepeiHid po3risiy, NepeJaHHs Ha pPO3III[]
KepiBHULTBY YIPaBIiHHSA Ta Ha BUKOHAHHS BUKOHABIIIM BXiJTHOI KOPECTIOHACHLIIT;

- 3a0e3eYeHHs] KOHTPOJIIO 32 CTPOKAMU BUKOHAHHS IOKYMEHTIB;

- CKIaJIeHHS 3Be/ICHOI HOMEHKJIATYpH CIIpaB YNpPaBJiHHS Ha MiJCTaBI MOAAHUX
HavyallbHUKaMH BiAJI1JIIB HOMEHKJIATYp CTPYKTYPHHUX MiPO3/iNIiB

MOCaI0BHH OKJIAJ 3TiJTHO MTAaTHOTO po3nucy Ha 2017 pik
HaJ0aBKHM, JOIUIATH Ta Tpemii BigmoBimHo 1o crateid 50, 52 3akoHy Ykpainu
«IIpo nepxaBHY CIIyXO0y»

CTPOKOBO,
(na mepion HaBuauus B HarioHasnbHil akagemil qep:kaBHOTO yrpaBiiHHs npu [Ipe3naeHTosi
YkpaiHu OCHOBHOTO MpaIliBHUKA)

1) xomig macmopTa rpoMaJiHIHA YKpaiHuy;

2) nMChbMOBA 3asBa MPO Y4acThb y KOHKYPCI 13 3a3HA4Y€HHSM OCHOBHHMX MOTHBIB LIOJ0
3aWHATTS TOCAH JCPKABHOT CIIYKOH, /10 AKOT TOIAETHCS PE3tOMe Y TOBUIBHIN (Gopmi;
3) nucpbMoBa 3asBa, B sKiii ocoOa MOBIIOMIISE, IO OO HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCS
3a00pOHM, BU3HAYEHI YaCTHHOIO TPETHhOIO abo deTBepToro crarTi | 3akoHy Ykpainm
«[Ipo oummenHs BnagW», Ta Haga€ 3rojy Ha NPOXOMKEHHS IIEpeBipKkM Ta Ha
OTIPMITIOJHEHHS BiZIOMOCTEH CTOCOBHO HEl BiIIOBIAHO 0 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) xorii IOKYMEHTIB IIPO OCBITY;

5) 3aroBHeHa 0CO00Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

6) nexnapartiist ocoOu, yroBHOBaXEHOI Ha BUKOHAHHS (QYHKIIIH JIepKaBu abo MicLIeBOTO
CaMOBpSIIyBaHHsI, 32 MUHYJIHIT piK

JokymenTtn npuiimatotscst 10 18 roaunan 13 mororo 2017 poky
Byn. B.)Kutomupcrka,15 A, M. KuiB (cektop ymnpaBiiHHS mepcoHaIoM — KiM. 1)

tectyBaHHs 17 nmrororo 2017 p., opienToBHO 10 roxuHa,
ByIn. B.)Kutomupceka,15 A, m. Kuis

INonomapenko Crenan Crenanosud, 278-00-28

zki.kadrulkievcity.gov.ua
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Ocsira
HocBin pobotn

Bonozainus nepxaBHOIO
MOBOIO

OcsiTa

3HaHHSA 3aKOHOIABCTBA

IIpodeciiini un TexHIUHI
3HAHHSI

CreuianbHUN 10CBig
pobotu

3HaHHS Cy4acHUX
iH(pOopMAaITiITHIX
TEXHOJIOT1H

Oco0HuCTICHI SIKOCTI

BumMorwu 10 npogeciiiHoi KOMIIETEeHTHOCTI
3aragbHiI BUMOTH
HasIBHICTb BUIOT OCBITH CTyIIEHs MOJIOAIIOro 6akanaBpa abo OakanaBpa

BIJIbHE BOJIOJIIHHSI JICP)KABHOIO MOBOKO

CreiajabHi BUMOTHA

Buia ocBita BinoBiiHOTO MpOogeciiHOTro CpsIMyBaHHS

Koncturynis Ykpainu; 3akon Ykpainu «IIpo aepxkaBHy ciyx0y»; 3akoH YKkpainu
«[Ipo 3amobiranns xkopymnuii»;3akoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS TpoMasiHy», 3aKOH
Yxpainu «IIpo gocryn no my6uiunoi iHpopmanii», 3akon Ykpainu «IIpo 3axuct
MEepCOHAIBHUX aHUX», 3aKoH Ykpainu «[Ipo Micuesi nepxaBHi agMiHicTpanii», 3aKoH
Yxpainu «IIpo cronumro Ykpainu — micro-repoii Kuis», 3akon Ykpainu «IIpo
JKUTIIOBO-KOMYHaJIbHI TIOCIYT'H»; THIIOBA IHCTPYKIis 3 1IIOBOJCTBA.

HOpPMATHBHI TPaBOBi aKTH, IOJIOKEHHS, IHCTPYKIIi Ta iHIII METOAWYHI MaTepianu 3
BEJICHHA JIUTIOBOACTBA; €AWHY JIep)KaBHY CHCTEMY JITOBOACTBA; OpraHi3amiio
JIJIOBOJICTBA; MOPSJOK KOHTPOJIO 3a MPOXO/UKEHHAM CIIy)XOOBHX JOKYMEHTIB 1
MaTepialiB; MOPAIOK CKIaJaHHS HOMEHKJIATYpPH CIIPaB, OIMUCIB CIpaB MOCTIHHOTO i
TUMYacOBOTO 30epiraHHs, BCTAHOBIICHOI 3BITHOCTI; IiloBa YKpaiHCbKa MOBa; 3HATH
PO3moAiT 0060B’SI3KIB MK CTPYKTYPHUMH TiApo3aiiamu JlemapTaMenTy.

3a (paxoM B iHIIMX cepax KUTIOBO-KOMYHAIBHOTO TOCIIOAAPCTBRA.

BOeBHeHuid kopuctyBau IIK: MS Office (Word, Excel, PowerPoint), sinbhe
KOPUCTYBaHHsS Mepexero Internet, BMIHHS  BHUKOPHCTOBYBAaTH  KOMII'TOTEpPHE
o0JaiHaHHs Ta MpOorpaMHe 3a0e3NeueH s, BAKOPHUCTOBYBATH OICHY TEXHIKY.

BIIMIOBIAJIbHICTh; CHCTEMHICTD 1 CAMOCTIHHICTh B POOOTI; YBOXHICTH JI0 JCTAJCH;
BMIHHS TIpAIfOBATH B KOMAH]i; MPAarHCHHS IO CaMOBIOCKOHAJCHHS Ta MiABHIICHHS
(haxoBOro pIBHS; OpIEHTAIlSI HA CAMOPO3BUTOK; AMIUIOMATHYHICTh; CIIPABEIIUBICTD,
HeYNepePKeHICTh Ta 00’ €KTUBHICTh; BMIHHS MPALIOBATH B CTPECOBUX CUTYALifX



