YMOBU

MPOBEICHHS KOHKYPCY Ha MOCaly TOJIOBHOTO CIIEIialicTa BTy OpraHi3aliiifHoi,
iH(hOpMaIliiTHO-aHATITUYHOI pOOOTH Ta KOHTPOJIIO YIIPABIIHHS OPraHi3alifHOTO
3a0e3neueHHs [lenapTaMeHTy KUTIOBO-KOMYHAIBHOT IHQPACTPYKTYPH BUKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micbkoi panu (KuiBchbkoi MICBKO1 iep:kaBHOI aMiHICTpallii)

ITocamoBi 000B’s13KHU

YMOBH omIaTH mparii

[Hdopmaris mpo cTpOKOBICTH
491 0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYECHHS Ha TIOCaLy

[Nepenik TOKyMEHTIB,
HEOOXiTHUX JUIS y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX MOJIaHHS

Jlara, yac i miciie mpoBeeHHS
KOHKYpCY

(xateropis «B»)

3arajabHi yMoBH

- TpHUHAMaHHS, peeCTpaiis, o00poOKa, TOCTaHOBKA HA aBTOMATH30BaHHMA
KOHTPOJb  3aBAaHb B  aBTOMAaTHU30BaHIM  CHCTEMi  €JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOIl'Y BXiIHOI KOPECHOHAEHIII Ta MpUHAMaHHS, peecTpaLis,
00po0Ka BUX1THOT KOPECIIOH ICHITIT;

- BemeHHS OONIKy JOKyMeHTIiB, 3abe3meueHHs ix 30epiraHus,
OTEePaTUBHOTO MOIIYKY, JOCTABKH Ta HaJaHHs iH(popMalii moao HuX;

- peecrpailisi Ta MiArOTOBKA  IMPOEKTIB HakKa3iB 3 OCHOBHOI Ta
TOCTIOIaPCHKOT iSUTBHOCTI, PO3MOPSIKEHB, JIUCTIB Ta 1HITNX JOKYMEHTIB;

- TIpHUHOM, peecTpallis, MOMepeaHiil PO3Iisi, NMepelaHHs Ha PO3IIIs
KEepIBHUIITBY VIpAaBIiHHSI Ta HAa BHKOHAHHSA BHUKOHABIIM BXIJIHOT
KOPECTIOHICHIIIT;

- 3a0e3medyeHHs KOHTPOJIIO 332 CTPOKAMHU BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

- CKIAJICHHA 3BEJACHOI HOMEHKIIATypH CIIPaB YIIPABIIHHS HA ITiJICTaBl
MOJAaHUX HAYaIbHUKAMH BiJIiJIIB HOMEHKJIATYp CTPYKTYPHHUX MiAPO3/IiTiB

nocanoBuit oknan — 3274,0 rpH.;

Haa0aBKM, JOIUIATH Ta HpeMii BimmoBimHo mo cratei 50, 52 3akoHy
VYkpainu «lIpo nepkaBHy Ciryx0y»

CTPOKORO,
(ma mepion HaBYaHHs B HarioHanbHil akanemii 1ep>kaBHOTO YITPaBIiHHS
npu IIpe3unenToBi YkpaiHu OCHOBHOTO MpaliiBHUKA)

1) xomist macriopra rpoMaisHIHA YKpaiHH;

2) muceMOBa 3asBa MPO YYacTh Yy KOHKYpCl i3 3a3Ha4E€HHSIM OCHOBHHUX
MOTHBIB IIOJI0 3aWHATTS IOCAAU JICPIKABHOI CIYXOW, IO SKOi J0JA€THCS
pe3toMe y TOBiIbHIN dopmi;

3) nuceMoBa 3asBa, B AKili 0c00a MOBIIOMIISE, IO 10 HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCS
3a00pOHM, BH3HAYECHI YAaCTHHOI TPEThOIO abo deTBepToro cratti 1 3akoHy
VYkpainu «IIpo ouwuilleHHS BIaJW», Ta HaJa€ 3roJy Ha MPOXOJKEHHS
MEPEBIPKH Ta HAa ONPWIIOJHEHHS BiJOMOCTEH CTOCOBHO HEi BIIMOBITHO 1O
3a3HaYEHOr0 3aKOHY;

4) komii JOKYMEHTIB TPO OCBITY;

5) 3amoBHEeHa 0cO00Ba KapTKa BCTAHOBJICHOT'O 3pa3Ka;

6) nexisapanisi ocobu, yIIOBHOBKEHOI Ha BUKOHAaHHS (DYHKILIN epxkaBu abo
MICIIEBOTO caMOBpsityBaHHs, 3a 2015 pik

JoxymenTn npuitmarotses 10 18 rogunu 05 rpyans 2016 poky
ByI. B.JKutomupcrka,15 A, M. KuiB (cektop yrpaBiiHHS IEPCOHANIOM — KiM.
1)

tectyBanHs 08 rpynHs 2016 p., opienroBao 10 roauHa,
Byn. B.JKutomupcrka,15 A, m. Kuis

[pizBuiie, iM’s1 Ta o 6atbkoBi, [ToHomapenko Crenan Crenanosuy, 278-00-28

HOMeEDp TeneoHy Ta aapeca

€JICKTPOHHOI MOIITH 0codH, sika zki . kadrul@kievcity.gov.ua

Haja€ A0AaTKOBY 1H(OPMAIIif0
3 MTUTaHb MPOBEJICHHS
KOHKYpPCY


http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14
mailto:zki.kadru@kievcity.gov.ua
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Ocpita
Jocgin pobotu

Bomoxiaas nep>kaBHOIO
MOBOIO

OcsiTa

3HaHHS 3aKOHOIABCTBA

[Ipodeciiini un TexHivHI
3HaHHA

CrerianbHUNA JOCBI
poboTtu

3HaHHs Cy4yacHUX
iHpopMaIiHHIX
TEXHOJIOTIH

OCOOHUCTICHI SKOCTI

Bumorn 10 nmpogeciiiHol KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOru
HAsSBHICTH BUINOI OCBITH CTYIICHS MOJIOJIIOrO OakaaBpa abo OakaiaBpa

BUTbHE BOJIOIHHS JEP>KaBHOIO MOBOIO

CrhermiaipHi BUMOTH

Buma ocpita BignmoBiqHOTO IpodeciitHOro CpsSMyBaHHS

Koncturymis Ykpainu; 3akoH Ykpainu «Ilpo nepxxaBHy ciayx0y»; 3aKoH
VYxpainu «lIpo 3anobiranus kopymnuii»;3akon Ykpainu «[Ipo 3BepHeHHS
rpoMazsiany, 3akoH Ykpainu «lIpo goctyn no myoniunoi indopmarii», 3akoH
VYkpainu «lIpo 3axucT nepcoHaIpHUX AaHUX», 3aK0H YKpainu «lIpo micuesi
JIepKaBHI aaMiHicTpalii», 3akoH Ykpainu «[Ipo cromuito Ykpainu — MicTo-
repoii Kuie», 3akon Ykpaiau «[Ipo KUTI0BO-KOMYHaIIbHI OCITYTHY;
TunoBa iHCTPYKIis 3 AUTOBOICTBA.

HOPMAaTHBHI TIPaBOBI aKTW, TOJOXXEHHS, IHCTPYKIIi Ta iHIN METOJUYHI
MaTepiajau 3 BEIEHHS JiJOBOJICTBA; €ENUHY JCPXKaBHY CUCTEMY JiJIOBOJICTBA;
Oprasizalfifo  JiJIOBOACTBA; TMOPSAAOK KOHTPONIO 33 MPOXOKEHHSIM
ciry’k00BUX MOKYMEHTIB 1 MaTepiajiB; MOPAAOK CKIAIaHHS HOMEHKIATYpH
CIIPaB, OMKCIB CHpaB MMOCTIMHOTO 1 TUMYACOBOI0 30epiraHHs, BCTAHOBJICHOT
3BITHOCTI; JiJioBa yKpaiHCbKa MOBa;, 3HATH PO3MOALT OO0OB’S3KIB MiXK
CTPYKTYpHUMH Miapo3/inaMu JlemapraMeHTy.

cTaxk poboTn 3a gaxoMm Ha JepkaBHiK ciyx0i, abo - 3a ¢daxom B iHIIHX
cdepax KHUTIOBO-KOMYHAILHOTO F'OCIIOIapCTBA.

BreBHeHui kopucrtysau [1K: MS Office (Word, Excel, PowerPoint), Binbhe
KOpPHCTYBaHHSI Mepexeto Internet, BMiHHS BHKOPHUCTOBYBAaTH KOMITIOTEpPHE
oOmagHaHHS Ta TmporpaMHe 3a0e3ledyeHHs, BHKOPHUCTOBYBAaTH odicHy
TEXHIKY.

BiJINIOBIIaJIbHICTh;, CHUCTEMHICTh 1 CaAMOCTIHHICTH B pOOOTI; YBaXKHICTH JO
JIeTalei;

BMiHHsS TpalfoBaTd B KOMaHJi; MparHEHHS J0 CaMOBAOCKOHAJCHHS Ta
migBumIeHHST  (axoBOro  pIiBHS;  Opi€HTalis HAa  CaMOPO3BUTOK;
JUTLIOMATHYHICTh; CIPaBeIUINBICTh, HEYIEPE/KEHICTh Ta 00’ €KTHBHICTD;
BMiHHSI [TPALIIOBATH B CTPECOBUX CHTYaIlisIX



